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Wir sind ein mittelständisches und familiengeführtes Maschinenbauunternehmen mit Sitz in 

Arnstadt/Thüringen. 

Zur sofortigen Einstellung suchen wir einen oder eine Mitarbeiter/-in als: 

 

Arbeitsvorbereiter / Technischer Einkäufer (m/w) 

 

Ihre Aufgaben in unserem Team: 

• Kalkulation von Einzelteilen, Baugruppen und komplexen Maschinen und Vorrichtungen 

• Erarbeitung von Fertigungstechnologien einschließlich notwendiger Kooperationen 

• Auftragsbearbeitung vom Angebot bis zur Lieferung 

• Terminverfolgungen von Projekten intern und extern  

• Abwicklung des technischen Einkaufs für einzelne Projekte 

• Preisverhandlungen sowohl mit Kunden als auch mit Lieferanten 

• Reklamationsbearbeitungen 

• Kundenbetreuung und Auftragsakquise 

• Erstellung von kundenspezifischen Dokumentationen und Begleitpapieren 

 

Ihre Voraussetzungen: 

• Abgeschlossenes technisches Studium vorzugsweise Fachschule / Fachhochschule / 

Berufsakademie 

• vorherige Facharbeitertätigkeit in der Metallbranche von Vorteil 

• schnelle Auffassungsgabe von technischen Zusammenhängen 

• gute bis sehr gute Kenntnisse von Microsoft Anwendungsprogrammen 

• gute bis sehr gute Kenntnisse in der Anwendung von PPS-Systemen 

• selbständige und strukturierte Arbeitsweise 

• teamfähig und gute Kommunikation 

• gute bis sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

Bei Interesse an diesen Aufgaben senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter 

Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen per Post oder E-Mail an: 

 

HELLER Maschinen & Technologie AG 
Frau Anita Stöbner 
Bierweg 28 
99310 Arnstadt 
 
info@hellermaschinen.de 
 


